Şirket İçi Terfi Duyurusu Mail Şablonu
Konu Başlığı: [Çalışanın Tam Adı]'nın [Departman Adı]’na Terfisi

Herkese merhaba,

[Çalışanın tam adı]'nın yeni [iş ünvanı] olarak [departman adı] departmanına terfi ettiğini duyurmaktan heyecan duyuyorum. [Çalışan] yeni pozisyonuna [tarih]’te başlayacaktır.

[Çalışanın adı], geçtiğimiz [sayı] yıl içinde [önceki departman]’da büyük işler başardı. O [başarılarını listeleyin]. Artık [çalışanın ilk adı], [sorumluluklarını listeleyin] için uzmanlığını [yeni departmanımızda] kullanacak.

[Çalışanın adı]'nın yeni pozisyonu ve bu pozisyonun iş ilişkinizi nasıl etkileyeceği hakkında herhangi bir sorunuz varsa lütfen [benim/İK temsilcisinin adı] ile iletişime geçmekten çekinmeyin.

[Çalışanın adı]’na yeni görevinde iyi şanslar dilemek ve hoş geldin demek için bana katılacağınızı umuyorum!

En iyi dileklerimle,  
[Adınız]
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