[Data di oggil
Alla cortese attenzione del/della [Sig./Sig.ra/Dott./Dott.ssa (etc.) nome e cognome],

Le scrivo per raccomandare [nome e cognome della persona da raccomandare] per [cio
per cui la si sta raccomandando].

Conosco [la persona da raccomandare] da [data] in qualita di [ruolo per il quale si

conosce la persona, ad esempio "allievo", "collega", "dipendente", etc.].

Ritengo che [la persona da raccomandare] sia una persona [qualita della persona, come

"onesta", "leale", "industriosa"].

Basandomi sulla nostra esperienza insieme, posso raccomandare con fiducia [la persona
da raccomandare] per [ci0 per cui la si sta raccomandando].

Cordialmente,

[Il tuo nome + firma]
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