	
	
	



Modelo de carta de aviso prévio de duas semanas:
 

Data:
Nome da empresa:

Prezada Sra./Sr. [inserir nome]

Esta carta é para informá-lo que estou me demitindo do meu cargo como [inserir nome do cargo] na [inserir nome da empresa], com efeito a partir de duas semanas a partir de hoje [inserir data].
Foi um prazer trabalhar na [inserir nome da empresa] e sou realmente grato pelas oportunidades que vocês me deram. Meu último dia de trabalho será [inserir data].
Pretendo continuar trabalhando no mais alto nível de qualidade até meu último dia de trabalho. Se houver algo que você gostaria que eu fizesse para facilitar uma transição tranquila durante esse período, por favor, me avise.
Atenciosamente,
[Seu nome]
[Assinatura para cópia impressa]

Esta carta de aviso prévio de duas semanas foi criada por Betterteam.[image: ]
image1.png




