Programa de Orientación Laboral para Nuevos Empleados


	Hora
	Descripción
	Orientador
	Número de sala

	9:15 am
	Recorrido por las instalaciones.
	[Nombre]
	[#]

	10:00 am
	Revisión de las políticas empresariales.
	[Nombre]
	[#]

	10:30 am
	Revisión de beneficios.
	[Nombre]
	[#]

	11:00 am
	Firma de documentos o formularios pendientes.
	[Nombre]
	[#]

	11:30 am
	Introducción al equipo.
	[Nombre]
	[#]

	12:00 pm
	Presentación de la historia y los valores de la empresa.
	[Nombre]
	[#]

	1:00 pm
	Almuerzo/descanso
	N/A
	N/A

	2:00 pm
	Instalación en la oficina/espacio de trabajo.
	[Nombre]
	[#]

	3:00 pm
	Trabajo de sombra/capacitación.
	[Nombre]
	[#]
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