

Plantilla de una carta de referencia académica

[Tu nombre]  
[Tu ciudad]  
[Tu número de teléfono]  
[Tu correo electrónico]  

[Fecha]    

[Nombre del destinatario]  
[Título del destinatario]  
[Nombre de la institución del destinatario]  
[Dirección de la institución del destinatario].   

Estimado Sr./Sra./Profesor(a) [indicar el nombre] /Comité de Admisiones,

Me complace recomendar a [indica el nombre de la persona] para su admisión en [indica la institución académica/educativa y el departamento]. Durante los últimos [indica el período de tiempo], he ejercido como su [indica tu título académico] en [indica el nombre de la institución]. Durante ese tiempo, he visto un enorme crecimiento tanto en los objetivos académicos como personales de [indica el nombre de la persona].

Siempre me han impresionado su [indica una primera cualidad] y [indica una segunda cualidad]. Como parte de mi alumnado, [indica el nombre de la persona] consiguió [indica un primer ejemplo] y [indica un segundo ejemplo].

Fue un placer enseñar a [indica el nombre de la persona] y tengo la seguridad de que [él/ella] será una valiosa adición a su institución.

No dude en ponerse en contacto conmigo si tiene más preguntas sobre el trabajo y los logros personales o académicos de [indica el nombre de la persona].



Atentamente,

[Tu nombre]  
[Firma para copia impresa]
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