
Plantilla de correo electrónico de recomendación:


[Tu primer nombre y apellido]
[Tu número de contacto]
[Tu correo electrónico]
[Fecha]

Estimado/a Sr./Sra. [inserta su nombre]:

Mi colega, [inserta su nombre], me recomendó que me pusiera en contacto con usted para saber si tenía alguna recomendación sobre empleo en [nombre del sector]. Actualmente trabajo en [menciona el nombre de la empresa] como [menciona el cargo] y llevo en la empresa [menciona el número de meses/años].  

He adjuntado mi currículo y apreciaría que lo revisara lo antes posible. Le agradecería cualquier consejo o recomendación en relación con mi búsqueda de empleo.  

Gracias por su consideración. Me quedo al pendiente de su respuesta.

Atentamente,

[Insertar nombre]
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