Plantilla de carta de despido temporal
[Nombre de la empresa] 
[Dirección]  
[Ciudad, código postal] 
[Fecha]  

Estimado [nombre del empleado],

Lamento informarle que, debido a [insertar el motivo del despido temporal], la empresa se ha visto obligada a reducir temporalmente su plantilla. 

Será despedido temporalmente a partir del [insertar fecha], con reincorporación prevista el [insertar fecha]. Si esta fecha cambia, se le avisará por escrito con 14 días de antelación.

Recibirá determinadas prestaciones por despido, que se enumeran a continuación:

· [Prestaciones]
· [Prestaciones]
· [Prestaciones]

Gracias por sus continuas contribuciones a la empresa. Si tiene más preguntas sobre sus derechos y prestaciones por despido, póngase en contacto con [nombre y datos de contacto].

Atentamente,

[Tu nombre]

[Cargo]
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