	
	
	



Caro [Sr./Sra./A quem possa interessar],
Estou escrevendo para recomendar [nome completo da pessoa que você está recomendando] para [o que você está recomendando].
Conheço [pessoa que você está recomendando]** desde **[data]** como **[capacidade na qual você conhece a pessoa, ou seja, "bom amigo", "colega de trabalho", etc.].
Sempre soube que [pessoa que você está recomendando]** tinha **[qualidades que a pessoa tem, como "honesto", "leal", "trabalhador"].
Com base em nossa experiência juntos, posso recomendar com segurança [pessoa que você está recomendando] para [o que você está recomendando a ela]
Atenciosamente,
[Seu nome + assinatura]
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