


[bookmark: _Hlk185579235]Votre adresse 
Votre numéro de téléphone
Votre e-mail
Nom, prénom

Nom, prénom du destinataire
Adresse du destinataire

[bookmark: _Hlk162262749]Fait à_____, le_____
 
Objet : offre de contrat de travail 
Cher/Chère [Prénom Nom],
[Nom de la société] a le plaisir de vous proposer de nous rejoindre en qualité de [intitulé du poste].
Vous trouverez ci-dessous notre offre détaillée qui inclut les informations concernant votre rémunération et les conditions de votre future collaboration.
En cas d’acceptation, vous occuperiez un poste de [intitulé du poste] en [CDD/CDI] à temps [plein/partiel], sous la responsabilité de [nom et fonction du manager]. La prise de poste est envisagée pour le [date] dans nos locaux situés à [adresse], selon des horaires de travail de [préciser les horaires].
Vous bénéficierez de congés payés conformément aux dispositions légales et d’un salaire annuel brut de [montant] € répartie sur [12/13] mois. [Si applicable :] Votre salaire sera complété par une partie variable selon les modalités suivantes : [préciser].  Au sein de notre entreprise, vous bénéficierez du statut de [non-cadre/cadre], relevant de la convention collective [préciser].
Vous bénéficierez de notre régime de protection sociale comprenant une mutuelle d'entreprise et une prévoyance, ainsi que [autres avantages : tickets restaurant, RTT, etc.].
Ce poste est soumis à une période d'essai de [durée] conformément à la convention collective applicable. Durant cette période, chacune des parties pourra mettre fin au contrat en respectant le délai de prévenance prévu par le Code du travail.
Cette offre est valable jusqu'au [date]. Sa concrétisation reste soumise à la signature d'un contrat de travail définitif, à la présentation des documents administratifs requis ainsi qu'à une visite médicale d'embauche concluante.
Veuillez confirmer votre intérêt pour cette offre d’embauche, en retournant ce document signé d'ici le [date].
Cordialement,
[Prénom Nom], [Fonction]
[Signature] 
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