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Bonjour Monsieur/Madame [Nom],
Nous vous remercions d'avoir soumis votre candidature à [Nom de l'entreprise]. Nous avons été impressionnés par votre CV et aimerions vous inviter à un entretien [dans nos bureaux/par téléphone/en ligne] le [date]. L'entretien sera mené par [Nom du responsable, du superviseur, etc.]. Veuillez nous indiquer dans votre réponse lequel des horaires suivants vous conviendrait le mieux :
· [Liste des horaires disponibles].
En outre, veuillez apporter une copie de votre CV et votre [permis de conduire, références, etc.]
Veuillez confirmer votre présence en répondant à ce mail de convocation à l'entretien d'embauche.
Dans l'attente de vous rencontrer, n'hésitez pas à nous faire part de vos questions.
[Votre nom]
[Votre poste]
[Nom de l'entreprise]
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