[Lugar y fecha]
Estimado/a [Sefior/Senora/Seforita/A quien corresponda],

Escribo la presente para recomendar a [nombre completo de la persona a la que
recomiendas] para [el puesto o posicion para lo que lo recomiendas].

Tengo la fortuna de conocer a [persona que recomiendas] desde [fecha] como mi
[cualidad por la que conoces a la persona. Por ejemplo: “un buen amigo”,
“companero de trabajo”].

Siempre he reconocido a [persona que recomiendas] por ser [cualidades que tiene la
persona, como “honesto”, “leal”, “trabajador”].

Basado en mi experiencia juntos, recomiendo sin lugar a dudas a [persona que
recomiendas] para [proyecto, puesto o posicion por la que lo recomiendas].

Atentamente,

[Tu Nombre + Firma]
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