Votre adresse 
Votre numéro de téléphone
Votre e-mail
Nom, prénom

Nom, prénom du destinataire
Adresse du destinataire

[bookmark: _Hlk162262749]Fait à_____, le_____

Lettre recommandée avec accusé de réception N° [numéro] 
Objet : Seconde mise en demeure pour abandon de poste 

Madame/Monsieur,

Le [date première lettre] nous vous avons mis en demeure de reprendre votre poste ou de justifier votre absence qui perdure depuis le [date début absence], par lettre recommandé avec accusé de réception.
Depuis vous n'avez donné aucune suite à notre première mise en demeure et votre absence injustifiée se poursuit.
Nous vous informons par la présente seconde mise en demeure, que sans reprise de votre poste au plus tard le [date] à [heure] à [lieu de travail], ou à défaut la fourniture d'un justificatif valable de votre absence, nous engagerons la procédure de présomption de démission conformément à la loi.
Cette procédure entrainera la rupture de votre contrat de travail et vous privera de vos droits aux allocations chômage, sauf si vous contestez avec succès cette présomption devant le conseil de prud'hommes dans le délai d'un mois prévu par la loi.

Dans l'attente de votre réponse, nous vous prions d'agréer, Madame/Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.
[Signature] 
[Nom et fonction du signataire]
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