


Votre adresse 
Votre numéro de téléphone
Votre e-mail
Nom, prénom

Nom, prénom du destinataire
Adresse du destinataire

[bookmark: _Hlk162262749]Fait à_____, le_____
 
Objet : promesse d’embauche unilatérale

Madame/Monsieur [Nom],
À la suite de notre entretien du [date du dernier entretien], nous sommes ravis de vous annoncer que vous avez été retenu pour le poste de [intitulé du poste] au sein de [nom de l'entreprise].
Nous vous offrons un [CDD/CDI] à temps [plein/partiel], qui prendra effet le [date] à [heure] heures. Vos fonctions s'exerceront principalement à [adresse], selon un horaire de [nombre] heures. Dans le cadre de ce poste, vous serez rattaché(e) à la convention collective [nom de la convention].
Vous bénéficierez des congés payés conformément aux dispositions légales, soit 2,5 jours ouvrables par mois de travail effectif. Le détail des modalités de prise de congés vous sera précisé dans votre contrat de travail. 
Nous vous proposons un salaire [mensuel/annuel] brut de [montant] euros. [Si applicable :] Cette rémunération fixe sera complétée par une partie variable dont les modalités sont les suivantes : [détailler].
En accord avec la convention collective applicable, votre période d'essai sera de [durée]. Durant cette période, chacune des parties pourra mettre fin au contrat selon les dispositions légales en vigueur.
Cette offre est soumise à une visite médicale d'embauche concluante ainsi qu'à la présentation des documents administratifs nécessaires. Un contrat de travail détaillé reprenant l'ensemble de ces conditions vous sera remis pour signature.
Veuillez nous communiquer votre décision d'ici le [date]. Au-delà de cette date, et sans réponse de votre part, nous considérerons que vous ne souhaitez pas donner suite à cette proposition.
Si vous acceptez cette promesse d'embauche, nous vous remercions de nous retourner ce document par lettre recommandée avec accusé de réception, après l'avoir signé et y avoir apposé la mention manuscrite "Lu et approuvé, bon pour accord".

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, l'expression de notre considération distinguée.

[Nom, prénom et fonction du signataire] 
[Signature]

Cadre réservé au candidat : Je soussigné(e) _______________________________ accepte la présente promesse d'embauche dans les conditions énoncées ci-dessus.


Fait à __________, le ___________
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