Votre adresse 
Votre numéro de téléphone
Votre e-mail
Nom, prénom

Nom, prénom du destinataire
Adresse du destinataire

[bookmark: _Hlk162262749]Fait à____, le_____
 
Objet : intention d’embauche

 Cher/Chère [Prénom],
À la suite de nos échanges et notre entretien du [date], je tiens à vous confirmer notre intérêt pour votre candidature au poste de [intitulé]. Parmi les [nombre] candidats rencontrés, votre profil est celui qui s’est démarqué par [raisons spécifiques]. Nous avons aussi été sensibles à [éléments sur la compatibilité avec l'entreprise].
Avant de vous envoyer une proposition formelle, nous souhaiterions discuter avec vous les conditions de notre future collaboration. Cela nous permettrait d'aborder notamment les aspects de rémunération, la date de prise de poste envisageable ainsi que vos attentes concernant le poste.
Seriez-vous disponible [proposition de date/heure] pour un échange d'environ [nombre] minutes ? Si ce créneau ne vous convient pas, n'hésitez pas à proposer d'autres disponibilités.
À l'issue de cette discussion, et sous réserve d'un accord mutuel sur les conditions, nous pourrons avancer vers une proposition formelle détaillée.
Bien cordialement,
[Prénom, Nom], [Fonction]
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