


Votre adresse 
Votre numéro de téléphone
Votre e-mail
Nom, prénom

Nom, prénom du destinataire
Adresse du destinataire

[bookmark: _Hlk162262749]Fait à_____, le_____
 
Objet : offre de contrat de travail 

Cher/Chère [Prénom],
Toute l'équipe de [Nom de la société] est heureuse de te compter bientôt parmi nous au poste de [Intitulé du poste] !
Parmi les [nombre] de candidats qui ont postulé au poste, tu nous as impressionnés le plus. Ce sont particulièrement [qualités/compétences spécifiques] qui nous ont convaincus que t’es la personne idéale pour ce poste.
Voici les détails de l’offre : tu rejoindras l'équipe en [CDI/CDD] à temps [plein/partiel] comme [Intitulé du poste], aux côtés de [nom du manager] qui sera ton responsable direct. On t’attends à partir du [date] dans nos locaux de [lieu]. Pour les horaires, on fonctionne sur du [jours et heures].
On te propose des congés payés conformément à la loi et une rémunération de [montant] € bruts par an sur [12/13] mois. [Si applicable :] Elle sera complétée par une partie variable qui fonctionne comme ça : [expliquer]. Tu auras aussi accès à tous nos avantages : mutuelle, tickets resto, [autres avantages] - on t’expliqueras tout ça plus en détail.
Ce poste prévoit une période d'essai initiale de [durée], pendant laquelle toi et l'entreprise pourrons évaluer notre collaboration. Cette période pourra être renouvelée une fois selon les modalités prévues par notre convention collective.
N’hésite surtout pas à nous contacter ou d’envoyer un message en cas de doute ou si t’as une question.
Envoie-nous ta réponse d'ici le [date], et si tu acceptes, on préparera tous les papiers nécessaires pour finaliser ton arrivée (contrat, visite médicale, etc.).
À très vite, on l'espère !
[Prénom, Nom], [Fonction]
[Signature]
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